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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VICEM THACH CAO XI MANG Dic lap - Tu do - Hanh phic
PONG CO PONG

25/QC-TXM Hué, ngay 22 théng 4 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
%@[ HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Chuwong I:
QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Muc dich, yéu ciu

1. Quy che nay quy dinh quyén, nghia vu cia cd dong (ké ca dai dién theo
Uy quyén cta c¢b déng); trach nhiém cua cac chu thé tham gia Pai hoi dong cd
dong thuong men nam 2025 (goi tat 1a “Dai hoi”); cach thirc thao luén tai Pai hoi
ctia Cong ty c¢6 phan Vicem Thach cao Xi mang (goi tit 1a “Céng ty”).

2. Bam bao Dai hoi tién hanh dung trinh ty, thi tuc phu hop véi quy dinh
cta phép luét, Bleu 1 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty (goi tat 1a “Pidu 1é Cong
y”) va dugc tién hanh c6 trat ty, an toan, ding thoi gian va Chuong trinh DPai hoi.

3. Tao diéu kién cho céc ¢6 déng thuc thi céc quyén va lgi ich hop phap cua
minh mot cach dén chu, binh dang va doan két, phan anh dugc mong muon cua da
s6 nguoi tham dur vi quyén loi cua ¢b dong va su phat trién cia Cong ty.

Diéu 2. Chuwong trinh Dai hoi

Chuong trinh Dai héi duge gui cho cd dong kém theo Thong béo mai hop
phai dugc Dai hoi dong cb dong théng qua ngay trong phién khai mac Dai hai.

Pic¢u 3. C6 dong tham dy Pai hoi phai tuan thi quy dinh
1. Mic trang phuc chinh té, lich su.

2. Xuét trinh diy du gidy to tuy than, Thong bao moi hop va cac gidy 1o ¢6
lién quan dén vige xac minh tu céch cb dong tai ban tiép don.

3. Giit trat tu, nghiém tic; giao tiép hda nha, than thién trong gio hop;
4. Ngoi dting vi tri hodic khu vyc do Ban To chirc Pai hoi quy dinh.
5. Tuén tha sy diéu hanh cta Chu toa Dai hoi, chi dugc phat biéu khi c6 sur
ddng ¥ ctia Chu toa Pai hoi; khéong duge bo vé khi Chu toa Dai hoi chua dong y.
_ Chuong II:

TO CHUC PAI HOQI
Dicu 4. Cic vin dé duoe Dai hoi thong qua
1. Chuong trinh Pai hoi
2. Quy ché 1am viéc cta Pai hoi;
3. Stra d6i, bd sung Diéu 18 Cong ty;

4. B4o cdo hoat dong nam 2024, ké hoach hoat dong nam 2025 cua Hoi
ddng quan tri;

5. Béo cdo danh gia ciia Thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri nam 2024
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6. Bao céo hoat dong nim 2024, ké hoach hoat dong nam 2025 cua Ban
diéu hanh;

7. Béo cdo hoat dong nam 2024, ké hoach hoat dong nam 2025 cha Ban
kiém soat;

8. Cac hop dong v6i nguoi 6 lién quan, cac hop dong khac thudc tham
quyén Pai hoi dong cb dong;

9. B4o c4o tai chinh nim 2024 di kiém toan;

10. Thong qua mue chi thi lao ndam 2024 va ké hoach chi thu lao nim 2025
ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Thu ky Cong ty;

11. Théng qua phuong 4n phan phéi loi nhuan nam 2024,

12. Lua chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh nim 2025;

13. Thong qua Bién ban Dai hdi nam 2025;

14. Thong qua Nghi quyét Pai hoi nim 2025.

Diéu 5. Poan Chii tich Dai hdi

1. Biéu hanh Dai h¢i 1a Doan Chi tich, gdm Chu tich (Ia Chu tich Hoi ddng
quan tri) va cac thanh vién do Chu tich gidi thiéu. Chu tich 1a ngudi chu tri Dai

héi (Chu toa) Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu; dam bao
phli hop véi cac quy dinh ctia phap luat, Didu 1& Cong ty.

2. Doan Chu tich ¢é trach nhiém:

2.1. Piéu khién Dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh, cic quy ché, thé
1€ da duoc Dai hoi thong qua.

2.2. Huéng dan Dai hoi thao luan, liy biéu quyét théng qua céc van dé trong
chuong trinh Pai hoi va cac van dé khac ¢6 lién quan trong qua trinh Pai hai.

2.3. Cé quyén hodn Pai hoi khi di c6 du sb nguoi dang ky du hop theo quy
dinh dén mét thoi didm khac hoic thay doi dia diém hop trong truong hop cé
ngudi tham dy hop c6 hanh vi can trg, gay r6i trat tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khéng dugc tién hanh mot cach cong bang va horp phap.

2.4. Tré 161 nhitng van dé do Pai hdi yéu ciu va gidi quyét cac van dé phat
sinh (néu co) trong qud trinh dién ra Pai hoi.

Diéu 6. Ban Thu ky Dai hoi

1. Glup viéc cho Poan Chu tich va Dai héi la Ban Thu ky, do Hoi dong
quan tri giéi thiéu va duge Pai hoi biéu quyét tan thanh.

2. Ban Thu ky Pai hoi ¢6 nhiém vu:
2.1. Ghi chép day du va trung thuc céc ndi dung cta Pai hoi;

2.2. Chiu trach nhiém truée Chu toa Pai hoi va Pai héi vé& nhiém vu cia
minh; ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhirng
van dé da duoc cb dong théng qua (ké ca van dé con co y kién bao luu);

2.3. Tiép nhén phiéu dong gop y kién clia ¢c6 dong; soan thao Bién ban,
Nghi quyét Dai hoi vé cac van dé di duoc thong qua tai Dai hoi;

2.4. Hd tro Poan Chu tich mot sb cdng viéc lién quan dén Pai hoi.
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Piéu 7. Ban Kiém tra tu cich cb dﬁng

1. Ban Kiém tra tu cach 6 déng goém 03 ngudi, do Hoi dong quan tri cur va
dugce Pai hoi biéu quyét théng qua.

2. Ban Kiém tra tu cach cb dong co trach nhiém:

2.1. Kiém tra céc diéu ki¢n tién hanh Pai hoi va tu céch ctia cb déng du hop;

2.2. Ph4t Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét cho cd dong du hop;

2.3. Bdo céo trude Dai hoi vé diéu kién tién hanh Dai hoi.

Piéu 8. Ban Kiém phiéu

1. Ban Klem phiéu gém 03 ngudi, do Hoi dong quan tri gi6i thidu va duoc
Dai hoi biéu quyét tan thong qua.

2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

2.1. T6 chie kiém Phiéu biéu quyét ctia c¢6 dong (déi véi biéu quyét bang
Phiéu biéu quyét);

2.2. Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét cua cd dong (dbi voi biéu quyét
bang Thé biéu quyét);

2.3. Xac nhan, cong b6 két qua biéu quyét tai Dai hoi; chuyén giao két qua
kiém Phiéu biéu quyét cho Chu tich Dai hi.

Pictu 9. Cac quyén ciia ¢6 dong

1. Cb déng truc tiép hodc Uy quyén (theo miu do Ban T4 chiic Dai héi quy
dinh) cho 01 (m6t) nguoi dai dién tham du va phat biéu y kién, biéu quyét cac van
dé trong ndi dung chuong trinh Dai hdi. CH dong dén du Pai hoi phai mang theo
glay to gom: Cén cude cong dan/hodc ho chiéu, Glay xac nhan tham dy Pai hai,
Gidy uy quyén tham dyu Pai hoi (neu dugc uy quyen) nop cho Ban kiém tra tu
céch ¢6 dong; duge nhan Thé bidu quyét va tham gia biéu quyét.

2. Co dong t6i du Dai hoi mudn duge ding ky tham du va sau dé c6 quyén
biéu quyét tai Pai héi ngay sau khi dang ky. Chu toa Pai hoi khéng co trach
nhiém dimg Dai hoi dé cho ¢6 déng dang ky va hiéu lyc ctia cac dot biéu quyét da
tién hanh s& khong bi anh huong,

3. Cb dong duge Ban T6 chic Dai héi théng bdo céng khai Chuong trinh
Dai hoi, duge phat tai lidu lién quan dén ndi dung Pai héi.

Chwong III:
THAO LUAN, BIEU QUYET TAI DAI HOI,
BIEN BAN VA NGHI QUYET PAT HOI

Diéu 10. Thio luén tai Dai hoi

1. Khi thao luan céc van dé trong Chuong trinh Pai héi, ¢6 dong phai tuan
thu cac quy dinh sau day:

1.1. Khi phat biéu y kién phéi dugc su dong ¥ cua Chu toa Dai héi.

1.2. Y kién phét biéu phai ngan gon, ding nhiing noi dung trong tim can trao
ddi, pht hop véi néi dung chuong trinh Pai hdi da dugc théng qua dé dam bao Dai
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hoéi dugc tién hanh theo chuong trinh, ndi dung Dai héi; khong vi pham quy dinh
cua phap luat, khong lién quan dén c4 nhan hoac vuot qua quyén han cua Cong ty.

2. Chu toa s& sap xép cho cb dong phat biéu theo thir tu dang ky va gidi dép
cac thic méc cla cb déng. Cac y kién déng gop hoidc chét van sé duoc tap hop
cung lue, giai dap theo trinh tu va chi duoc tham gia dong gop y kién trong phén
thao luan cua Pai hoi. Truong hop ¢6 nhiéu ¥ kién trung 1&p Chu toa Dai hoi sé
chon va tra loi chung cho tat ca céc ¢ dong.

3. Sau khi ¢6 déng khong con y kién, Chu toa Dai hoi s& truc tiép hosic chi dinh
ngudi ¢6 trach nhiém trong Ban diéu hanh/bd phén c6 lién quan 1an luot tra 161 céc y
kién ctia timg c6 dong.

Picu 11. Biéu quyét tai Dai hoi

1. Nguyén tic biéu quyét:

1.1. Tét ca cac van dé trong Chuong trinh Pai hoi déu duoc lay bidu quyét
clia tit ca cac ¢ dong, thong qua Thé biéu quvet va Phiéu biéu quvet

1.2. Mdi ¢6 dong duoc cap 01 Thé biéu quyet (mau hong) cac Phleu biéu
quyet (mau trang) co lién quan trén d6 ghi tén co dong; s6 co phén c6 quyen biéu
quyét (gdm: C phdn s& hitu va cd phan duoc ty quyén), ¢6 dong dau treo cia
Cong ty.

2. Thé 1¢ biéu quyét:
2.1. Biéu quyét bang “Thé biéu quyét” duoc st dung khi théng qua Chuong

trinh Pai hoi; Quy ché lam viée cta Pai hoi; Doan Chu tich Dai héi; Ban Thu ky
Dai hoi; Ban Kiém phiéu; Bién ban Dai héi va Nghi quyét Pai hoi; nhu sau:

a) Co déng gio Thé biéu quyét (khi duge Chi toa/Doan Chu tich Dai hoi
héi y kién: Té4n thanh, khong tan thanh hodc cé y kién khéc);

b) Co (dong khong gio The biéu quyét (khi duge Chu toa/Poan Chu tich Dai
héi hoi y kién: Tan thanh, khong tan thanh hodc c6 y kién khac); trudong hop nay
dugc xem nhu ¢6 déng khéng c6 y kién vé van dé can biéu quyét.

2.2. Biéu quyét bang “Phiéu biéu quyét” duge st dung khi théng qua céc
bdo cdo, to trinh tai Pai hoi; thyuce hién nhu sau:

a) C6 dong biéu quyét bang cach Ira chon mét trong 3 y kién (dong Y/hogc
khiong dong y/hodic khéng cé y kién) vé cac nodi dung lay biéu quyét trén Phiéu
biéu quyét.

b) Truong hop thay doi v kién, ¢ dong ky, gach b6 ngi dung da cho y kién; thuc
hién biéu quyét lai va ky nhdy bén canh 6 biéu quyét cudi cling dé tranh bi gia mao.

3. Diéu kién dé thong qua céc quyet dinh cia Dai hoi thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Céng ty; cy thé:

“1. Nghi quyet ve noi dung sau ddy duoc thong qua neu dwgc 56 ¢6 dong
dai dién tir 65% tong sé phiéu biéu quyét tré lén ciia tat cd cé dong tham dw va
biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cdc khodan 3, 4 va 6
Diéu 148 Ludt Doanh nghiép.
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a. Loai ¢o phan va tong sé cé phan cua timg loai;

b. Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay déi co cdu t6 chire quan ly Céng ty,

d. Dw dn dau tie hodic ban tai Scm co gza tri tir 35% tong gia tri tai san tro
lén dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ciia Céng ty;

e. T6 chite lai, giai thé Cong ty.

2. Cac nghi quyet dicge thong qua khi duge 6 ¢ dong so hitu trén 50%
t6ng s6 phzeu biéu quyét ciia it cd cé dong tham du va biéu quyez‘ tai cuéc hop

tdn thanh, trir truong hop quy dinh tai cdc khodn 1, 3, 4 va 6 Piéu 148 Ludt
Doanh nghiép.

3. Cdc Nghi quyet Dai hoi dong cé dong duoc thong qua bang 100% tong
56 ¢6 phan c6 quyén biéu quy ét la hop phdp va ¢é hiéu luc ngay ca khi trinh tu va
thii tuc thong qua nghi quyét do khong duoc thuc hién ding nhu quy dinh.”

Dic¢u 12. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

1. Céc ndi dung tai Pai hdi phai ghi vao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

2. Bién ban, Nghi quyét Pai hoi phai doc va duoc biéu quyét thong qua
trude khi bé mac Pai hoi.

) Chwong IV: ]
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 13. Quy ché lam viéc ctia Dai hoi dong c6 doéng thudng nién nam
2025 ctia Céng ty gom 4 Chuong, 14 Piéu; di duge thong qua tai Pai héi, td chirc
vao ngay 22/4/2025, trude khi Dai hoi chinh thirc khai mac.

Piéu 14. Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai héi thong qua. Cac
chil thé tham gia Pai hoi ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh Quy ché nay.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
-DHD ¢b dong; CHU TICH

- HBQT Céng ty;

- Ban KS Cong ty;

- C dong du dai hoi;

- Luu: Vian thu.

Phan Xuén Hiéu
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